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 [교육실습 개별섭외 신청 절차 한눈에 보기]

①학생 유레카→ 학사행정 → 학적 → “교육실습개별섭외신청”에서 신청

⇓
②교육대학원 

행정실 학생의 신청내역 확인 후 승인/미승인 처리 (소요기간: 약 3~4일)

⇓

③학생

1) 『교육실습개별섭외신청』메뉴에서 신청결과의 승인여부가 “Y”인지 확인하기 → 

승인여부 Y로 바뀌면 “승인요청서 출력” 버튼이 활성화됨 → “승인요청서 출력” 버튼 

클릭하여 출력

2) 출력물 2가지(þ 실습지도의뢰(공문) þ 2024학년도 제1학기 

교육실습지도승낙서)를 섭외한 실습학교에 제출하기

3) 실습학교로부터 교육실습지도승낙서에 학교장 직인 받기

4) 실습학교의 학교장 직인이 찍힌 교육실습지도승낙서를 교육대학원 행정실로 제출

※ 승낙서 제출 시 유의사항

- 원본 or 스캔본 제출 (휴대폰 사진 촬영본 제출 불가)

- 흑백 불가, 컬러본 제출

- 방문/우편/이메일 제출 가능 (이메일 제목: 24-1/교육실습/실습학교/학번/이름)

⇓
④교육대학원 

행정실
학생이 제출한 교육실습지도승낙서 확인 후, ‘행정실 메모’란에 접수 내용 작성 

(소요기간: 약 7일)

⇓

⑤학생

행정실 메모란 확인하기

1) 교육실습 신청기간 중: 교육실습지도승낙서 제출 7일 후, 행정실 메모란 확인

2) 교육실습 신청기간 후: 행정실 메모 최종 확인

※ 메모 확인 방법

- [유레카-학사행정-학정-교육실습개별섭외신청]의 ‘행정실 메모’란 확인

- “최종 접수 완료” 멘트 확인 시 ⇒교육실습 신청 완료!

- 이외의 멘트가 있을 경우, 교육실습 신청이 미완료된 것으로 메모에 적힌 

지시사항을 따르기 바람 (예: 승낙서 미제출, 승낙서 기재사항 누락 등) 

교육대학원 - 교육실습 개별섭외 신청 매뉴얼 
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 [교육실습 개별섭외 신청 절차 단계별 예시 화면 보기]

①학생 유레카→ 학사행정 → 학적 → “교육실습개별섭외신청”에서 신청
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②교육대학원 
행정실 학생의 신청내역 확인 후 승인/미승인 처리 (소요기간: 약 3~4일)

(1) 미승인 시 화면 (승인요청서 출력 버튼이 비활성화됨)

(2) 승인 시 화면 (승인요청서 출력 버튼이 활성화됨)
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③학생

1) “승인요청서 출력” 버튼 클릭하여 출력하여 출력물 2가지(þ 실습지도의뢰(공문) 

þ 2024학년도 제1학기 교육실습지도승낙서)를 섭외한 실습학교에 제출하기

2) 학교장 직인이 찍힌 교육실습지도승낙서를 교육대학원 행정실로 제출

(1) 실습지도의뢰(공문)

2024학년도 제1학기

2024학년도 1학기

2024학년도

2024. 4. 1(월) ~ 4. 26(금) / 4주간
2024. 5. 2(목) ~ 5. 29(수) / 4주간
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(2) 교육실습지도승낙서

2024학년도 제1학기
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④교육대학원 
행정실

학생이 제출한 교육실습지도승낙서 확인 후, ‘행정실 메모’란에 접수 내용 작성 

(소요기간: 약 7일)

⇓

⑤학생

1) 교육실습지도승낙서 제출 7일 후, 행정실 메모란 확인

2) 교육실습 신청기간이 끝나고, 행정실 메모 최종 확인

※ 행정실 메모 확인 방법

- [유레카-학사행정-학정-교육실습개별섭외신청]의 ‘행정실 메모’란 확인

1) 교육실습 신청기간 중 학생 화면 예시

2) 교육실습 신청기간 후 학생 화면 예시


